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     Załącznik Nr 1








      do Zarządzenia Dyrektora Nr  2/2014







      Miejskiego Ośrodka Kultury 

      w Sulejowie







      z dnia 20 stycznia 2014r.







      w sprawie wprowadzenia dokumentacji








      opisującej zasady (politykę) rachunkowości








      Miejskim Ośrodku Kultury 
                    w Sulejowie
OKREŚLENIE ROKU OBROTOWEGO 

I WCHODZĄCYCH W JEGO SKŁAD OKRESÓW SPRAWOZDAWCZYH
§ 1.1. Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy. 
2. Miejski Ośrodek Kultury sporządza sprawozdania wymagane:

1) Ustawą z dnia 27 sierpnia  2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz.U. z 2013r.  poz.885, zm Dz. U 2013r., poz. 938, 1646 ),

2) Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 16 stycznia  2014 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2014r. poz.119);
3) Rozporządzeniem Ministra Finansów z 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. 
z 2010r., nr 43, poz.247, zm. Dz.U z 2013r., poz.1344);

4) Ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. 2013 p. 330 , 
     zm.  Dz.U. 2013, p. 613);

5) Ustawą o statystyce publicznej z dn. 29 czerwca 1995r. (t.j. Dz.U. z 2012r.,
     poz.591, zm. Dz.U. z 2013 r. poz.2)
§2. Miejski Ośrodek Kultury w Sulejowie sporządza sprawozdania budżetowe 
 i finansowe:

1) sprawozdania budżetowe na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów w z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej: 
      a) za okres roczny:

- Rb-WSa – sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorządu terytorialnego;

2)  sprawozdania budżetowe na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów w z dnia z 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2010r., nr 43, poz.247, zm. Dz.U z 2013r., poz.1344);
     a) za okresy kwartalne:

        - Rb-N – kwartalne  sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych;

        - Rb-Z – kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji;   

      b) za okres roczny:

      - Rb-UN – roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie należności z tytułu papierów wartościowych wg wartości ksiegowej;

      - Rb-UZ –  roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych;

   3) informacja z przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze
    półrocze,  sporządzana na podstawie art. 265 p.1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
    r.  o finansach publicznych; 

   4) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki, sporządzane 
    na podstawie art. 265 p.2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.  o finansach
    publicznych;
  5) sprawozdania finansowe na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r.
   o rachunkowości (t.j. Dz.U. 2013 p. 330 , zm. Dz.U. 2013, p. 613):

a) na dzień 31 grudnia każdego roku, czyli na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych (dzień bilansowy):

- bilans jednostki

- rachunek zysków i strat (wariant porównawczy);

- informacja dodatkowa; 
- wykaz środków trwałych;

- informacja o stanie umorzenia środków trwałych;

- informacja o zobowiązaniach wobec zakładów budżetowych;
§ 3. Przyjmuje się zasadę, że  w księgach danego miesiąca ujmowane są zobowiązania uznane, dotyczące kosztów danego miesiąca z datą wpływu do Miejskiego Ośrodka Kultury w Sulejowie. do 8 dnia następnego miesiąca kalendarzowego. Wyjątek stanowi miesiąc grudzień, w którym ujmuje się zobowiązania uznane dotyczące grudnia z datą wpływu do 20 stycznia (włącznie) następnego roku.

